
แบบ  ข.3 

ค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับค ำขอ 
      (                              ) 

เขียนที่                                                       . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้ำพเจ้ำ                                                                            เจ้ำของอำคำรหรือตัวแทนเจ้ำของอำคำร/ 
ผู้ครอบครองอำคำร 

  เป็นบุคคลธรรมดำ  อยู่บำ้นเลขที่               ตรอก/ซอย                        ถนน                              . 
หมู่ที่               ต ำบล/แขวง                       อ ำเภอ/เขต                         จังหวัด                                     . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                         จดทะเบียนเมื่อ                                         . 
เลขทะเบียน                                                             มีส ำนักงำนตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                                  ถนน                                            หมู่ที่                        . 
ต ำบล/แขวง                               อ ำเภอ/เขต                                      .จังหวัด                                     . 
โดย                                                                                         ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนติิบุคคลผู้ขออนุญำต 
อยู่บ้ำนเลขที่                             ตรอก/ซอย                                       ถนน                                          . 
หมู่ที่                 ต ำบล/แขวง                         อ ำเภอ/เขต                            จังหวัด                               . 

ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรต่อเจ้ำพนักงำนทอ้งถิ่น  ดังต่อไปนี ้

ข้อ 1  อำคำรที่ขออนุญำตได้รับใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร/ดดัแปลงอำคำร/เคลื่อนย้ำยอำคำร/เปลี่ยนกำรใช้ 
อำคำร/ใบรับรอง  เลขที่                            ลงวันที่                  เดือน                                 พ.ศ.                  . 
บ้ำนเลขที่                       ตรอก/ซอย                                             ถนน                                           . 
หมู่ที่             ต ำบล/แขวง                          อ ำเภอ/เขต                              จังหวัด                               . 
โดย                                                       เป็นเจ้ำของอำคำร  หรือ                                                        . 
เป็นผู้ครอบครองอำคำร  ในโฉนดที่ดินเลขที/่น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1 เลขที่                                                           .. 
เป็นที่ดินของ                                                                       . 

ข้อ 2  เป็นอำคำร                            . 
(1) ชนิด                                       จ ำนวน                       เพื่อใช้เป็น                                 . 

โดยมีพื้นที/่ควำมยำว                                  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำ-ออกของรถ จ ำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                       จ ำนวน                       เพื่อใช้เป็น                                 . 

โดยมีพื้นที/่ควำมยำว                                  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำ-ออกของรถ จ ำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                       จ ำนวน                       เพื่อใช้เป็น                                 . 

โดยมีพื้นที/่ควำมยำว                                  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำ-ออกของรถ จ ำนวน          คัน 
 
 

2/ข้อ  3... 

 . .   

 



- 2 - 

ข้อ 3  ขอเปลี่ยนกำรใช้อำคำรเพื่อใช้เป็นอำคำรประเภทควบคมุกำรใช้ตำมรำยละเอียด  ดังนี้ 
(1) อำคำรตำมข้อ  1 (1)  ขอเปลี่ยนกำรใช้เป็น                                                                      . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำ-ออกของรถ จ ำนวน                       คัน 
(2) อำคำรตำมข้อ  1 (2)  ขอเปลี่ยนกำรใช้เป็น                                                                      . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำ-ออกของรถ จ ำนวน                       คัน 
(3) อำคำรตำมข้อ  1 (3)  ขอเปลี่ยนกำรใช้เป็น                                                                      . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำ-ออกของรถ จ ำนวน                       คัน 

ตำมแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน  และรำยกำรค ำนวณที่แนบมำพร้อมนี้ 

ข้อ 4  กำรขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ตำมค ำขอนี้  ขำ้พเจ้ำขอรับรองว่ำไมไ่ด้ก่อสร้ำง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือ
เคลื่อนย้ำยอำคำรให้ผิดไปจำกที่ได้รับอนุญำตไว้ตำมข้อ 1 

ข้อ 5  พร้อมค ำขอนี้  ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ มำด้วยแล้ว คือ 
(1)  ส ำเนำหรือภำพถ่ำยเอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของอำคำร  หรือผู้ครอบครองอำคำร 
(2)  หนังสือแสดงควำมยินยอมจำกเจ้ำของอำคำร (กรณีทีผู่้ครอบครองอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต) 
(3)  ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  จ ำนวน                    ฉบับ  (เฉพำะกรณีทีอ่ำคำรที่ขออนุญำต

เปลี่ยนกำใช้  ไดร้ับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญำตเปลีย่นกำรใช้อำคำรมำแล้ว) 
(4) ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน  วตัถุประสงค์  และผูม้ีอ ำนำจลงชื่อแทนนิตบิุคคลผู้ขออนุญำตที่ออกให้ไม่เกิน  

6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
(5) หนังสือแสดงวำ่เปน็ผู้จัดกำรหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกิจกำรของนิติบุคคล  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
(6) แผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน  จ ำนวน               ชุด  ชุดละ              แผ่น 
(7) รำยกำรค ำนวณ  1  ชุด  จ ำนวน                 แผ่น (เฉพำะกรณีทีเ่ปลี่ยนแปลงกำรใช้อำคำรนี้  ท ำให้มีกำร

เปลี่ยนแปลงน้ ำหนักบรรทุกบนพื้นอำคำรมำกขึ้นกว่ำที่ได้รับอนญุำตไว้เดิม)  
(8) หนังสือแสดงควำมยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค ำนวณอำคำร  จ ำนวน              ฉบับ 

พร้อมทั้งส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  จ ำนวน        ฉบับ 
(กรณีที่เป็นอำคำรที่มีลักษณะ ขนำด อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(9) เอกสำรอ่ืน ๆ  (ถ้ำมี)                                                                                                . 
 

(ลำยมือชื่อ)                                        ผู้ขออนุญำต. 
              (                                       )  

หมำยเหตุ (1)  ข้อควำมข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่ำ 
(2)  ใส่เครื่องหมำย  ในช่อง   หน้ำ ข้อควำมที่ต้องกำร 

หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที่ 

 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญำตทรำบว่ำ  จะอนุญำตหรือไม่อนุญำตหรือขยำยเวลำภำยในวันท่ี                                   . 
 ผู้ขออนุญำตได้รับช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต                                       เป็นเงิน                            บำท  
และค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บำท 
รวมท้ังสิ้นเป็นเงิน                                               บำท (                                                                ) 
ตำมใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                                             ลงวันท่ี                                                               . 
 ออกใบอนุญำตแล้ว  เล่มท่ี                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                       .           

 (ลงชื่อ)                                              . 
         (                                             ) 

 



 
 

บัญชีรำยกำรเอกสำรประกอบค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร หมำยเหตุ 
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 
  12. 
  13. 
  14. 
  15. 
  16. 

ค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  (ข.3) 
ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรฯ/เคลื่อนย้ำย/เปลี่ยนกำรใช้อำคำร 
บัตรประจ ำตัวและทะเบียนบำ้นของผู้ขออนุญำต 
ส ำเนำภำพถ่ำยโฉนดทีด่ิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่                            . 
หนังสือยินยอมให้เปลี่ยนแปลงกำรใช้อำคำรในที่ดนิ 
หนังสือยินยอมจำกเจ้ำของที่ดินข้ำงเคียง 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวชิำชพีวิศวกรรมควบคุม  ผู้ท ำรำยกำรค ำนวณ 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคุม  ผูท้ ำกำรออกแบบ 
ใบอนุญำตเปน็ผูป้ระกอบวิชำชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญำตเปน็ผูป้ระกอบวิชำชพีสถำปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณ    จ ำนวน            ชุด 
รำยกำรประกอบแบบแปลน  จ ำนวน             ชุด 
รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงโครงสร้ำง  จ ำนวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนและผู้มีอ ำนำจลงนำม   
หนังสือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นท ำกำรแทน 
หนังสือหรือเอกสำรที่เก่ียวข้อง 

 
-  ฉบับใดฉบบัหนึ่ง/ทัง้หมด แลว้แต่กรณี 
 
-  เท่ำฉบับจริง 
-  กรณีอำคำรอยู่ในที่ดินผู้อื่น 
-  กรณีอำคำรชิดแนวเขตที่ดินผูอ่ื้น 
-  กรณีที่อำคำรมีขนำดอยู่ในประเภท 
วิชำชีพวิศวกรรมหรือสถำปัตยกรรม 
ควบคุมแล้วแต่กรณีพร้อมภำพถ่ำย
ใบอนุญำต 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอำกำรแสตมป์   30  บำท 

 

(ลงชื่อ)                                           ผู้ยื่นค ำขออนุญำต 
            (                                            ) 

 

(ลงชื่อ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสำร 
         (                                    ) 

 

 
 ค ำเตือน 

 1. ห้ำมเจ้ำของ  หรือผู้ครอบครองอำคำรใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อำคำรเพื่อกิจกำรอ่ืน  นอกจำกที่ระบุไว้ใน
ใบอนุญำตเปลี่ยนแปลงกำรใช้อำคำรฉบับนี้ 
 2.  ห้ำมเจ้ำของ  หรือผู้ครอบครองอำคำรเปลี่ยนกำรใช้อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ส ำหรับกิจกำรหนึ่งไปใช้
เป็นอำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ส ำหรับอีกกิจกำรหนึ่ง  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 3. ห้ำมเจ้ำของ  หรือผู้ครอบครองอำคำรที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้ำงขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถและ
ทำงเข้ำออกของรถตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทำงเข้ำออกของรถนั้นเพื่อ
กำรอ่ืนไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วน  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 4. ผู้ได้รับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  ต้องแสดงใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและ
เห็นได้ง่ำย  ณ  อำคำรนั้น   


